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ESR einlesen · Kurzhilfe

Falls Sie nach dem ESR-Verfahren Rechnungen stellen (per ESR-Einzahlungsschein 
oder elektronisch), können Sie erfolgte Zahlungen automatisch in ergopro einlesen.

Zuerst muss hierzu bei deiner Bank/Post die ESR-Datei  (Format v11) herunterladen 
werden. Dies sieht bei jeder Bank etwas anders aus. Hier ein Beispiel Anhand der ZKB:
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Danach in ergopro in der 'ESR-Liste' >> 'ESR einlesen' wählen und die Datei auswählen 
welche zuvor heruntergeladen wurde. 

Achtung: Wählen Sie im Aufklappmenü Anzeigen: Alle Dateien.

�

Danach werden die Zahlungen eingelesen. Nach erfolgter Überprüfung kann der Knopf 
‚alle verbuchen‘ angeklickt werden und die Zahlungen werden verbucht.
Ein Protokoll kann bei Bedarf für die Akten ausgedruckt werden.
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